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: Guatemala, 31 de Julio de 2013
P Informe 07-2013

Licenciada: -='i H-"'

Rosa Maria Chan

Viceministra del Patri munio Gullwal y Natural
Su despacho.

Estimada Licenciada Chan: £

De la manera mas a’iaiﬁh me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de !
actividades mensuales confbrma a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales Numg_ro 383-2013, aprobado mediante el acuerdo ministerial Numero 27- :

2013, correspondiente al mes de Julio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy |
presentado la factura nimero de serie “B” y correlativo 00023.

A. Actividades en contrato:

LI

Auxiliar en todo lo relacionado a aspectos arquitectdnicos y fotogréficos en los diferentes Centros Histéricos
Auxiliar en Ia realizacion de andlisis gréficos de los Centros Histdricos.

Asistir en las inspecciones a Centros Histéricos para apoyar a las actividades relativas a la conservacion de
centras Historicos.

Auxiliar en la realizacidn de informes técnicos para la elaboracién de reglamentos, normativas, etc. Para el
manejo y proteccidn de Centros Historicos.

Auxiliar en la gestién de propuiastas para el manejo de Centros Histdricos.

Auxiliar en la planificactén pare proyectos de restauracion.

Actividades a fines a la seecltn de dlbujo ¥ expedientes de Centros Histdricos.

Asesoria a pergonas individuales o juricicas que pretenda realizar algin tipo de intervencién a inmuebles dentro i

del Centro Histérico y wfﬂm}mﬁm

Recepcion de expedientes ingresados por Vemamlla Unica Municipal.

Recepcién de expedientes ingresados por la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural,
Control de expedientes y golicitudes dentro de la Ventanilla Unica del DECORBIC.

Apoyo en |a realizacién de Opinlones Técnicas, Dictdmenes, Andlisis, Providencias y Oficios.
Manejo y Archivo de E)tpﬁjh,qtes Muertos, |

Participacién en reuniol fadricas y eval uablones de expedientes.

Enlace de libre accesc'dela Informacion de del DECORBIC,

Apoyo y Asesoria en la re;liaacldn de publlcl ad para el DECORBIC.

R

B. Actlvrdades realizadas o resultados obtepidos:

C. Extras: Mi 13' I

. flvira Castellanoa Montdpeque
JEFE

ARTAMENTO DE CONSERVACION ¥
RESTAURACION DE BIENES CULTURALES

Apoyo en la realizacién de dictdmeres de la ventanilla Unica del Departamento de Conservacién y
Restauracién de Bienes Culturales, seglin informe remitido a la sub-jefatura del DECORBIC.

Apoyo en la realizacitn, da providenciag para traslados de expedientes, segln informe remitido a la
sub-jefatura del DECORBIC,

Apoyo en |a gestién de-oficios ya sea para traslado, autorizacién de trabajos menores o lineamientos
técnicos con correcciones, segln informe remitido a la sub-jefatura del DECORBIC.

Apoyo en la asesorfa derexpedientes en atencién al pablico ya sea por medio telefonico o personal
en oficinas del DECORBIC.

Recepcion de documeﬁto’a ¥ expedlentas ingresados por sub-jefatura o Ventanilla Unica Municipal a
la ventanilla Gnica de! E? ORBIC. 1

Apoyo en la rea'llzacfon lnspeccmneé a inmuebles patrimoniales y contemporéneos dentro del
perimetro y éreas de amri;guamlento del Centro Histérico y sus Conjuntos, segln informe remitido a
la sub-jefatura del DEQQE!BIC 1

Actualizacién de datos s.l control de bxpedrentes tzles como providencias, oficios, resoluciones y
dictamenes en cuadrp yiiyal de Excel,

Apoyo en la gestion dix dgtividades de la sub-jefatura del DECORBIC.

Apoyo en recabar ypfﬁdqrmnnar informiacié,
Patrimonio Cultural y i\fh‘!qm!
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DECORBIC



